
Gestion  

Gestion comptable, paye et facturation 

CIEL compta*: 

Saisie journalière 

PRE-REQUIS : bonne utilisation PC  
+ notions de bases en comptabilité 
- le plan comptable, fichiers de bases, 

- création, mise en place d'un dossier, 
- saisie des écritures, travail sur cptes, 

- modèles de saisie et abonnements, 
- les états, la déclaration de TVA, 
- recherche, sauvegarde, importation. 

6 modules ½ journée 
*nous consulter pour les perfectionnements 

Initiation  : les bases de la 

comptabilité générale 
PRE-REQUIS : aucun 

- le plan comptable, 
- la réciprocité des comptes, 
- les journaux comptables, 
- brouillard, grand livre,  
- balance, compte exploitation, bilan. 

2 modules ½ journée 

CIEL Association 
PRE-REQUIS : bonne utilisation PC 

- création, mise en place d'un dossier, 
- les fichiers de bases (membres, parte-

naires, cotisations, activités…) 

- saisie dépenses/recettes, règlements 
- grand livre, état de trésorerie, 
- états, statistiques et analyses. 

 6 modules ½ journée 

CIEL Contacts (ou ACT) 

CIEL compta BTP 

CIEL Point de vente 

PRE-REQUIS : bonne utilisation PC  
Nous contacter pour les programmes 

CIEL gestion commerciale* 

PRE-REQUIS : bonne utilisation PC  

- création, mise en place d'un dossier, 
- les fichiers de bases (clients, articles, 

familles, catégories, tables…) 
- saisie et traitement des pièces com-

merciales (devis, BC, BL, factures) 
- états, statistiques et analyses, 
- exporter le journal vente vers compta, 
- gérer les stocks, 
- personnaliser : créer des infos perso, 
- créer les modèles de pièces Ciales. 

6 modules ½ journée 

Le juridique dans lõentreprise : r®daction des contrats 

DUAL 

CORE 

Nous sommes revendeurs en logiciels CIEL, Microsoft Windows, Adobe é 

Et nous pouvons vous conseiller sur le produit le plus adapté à vos besoins. 

Bulletin de salaire : le déchiffrer 
PRE-REQUIS : aucun 

- les différentes charges sociales, 
- les contrats aidés, 
- les heures supplémentaires, 
- les jours fériés (CDD, saisonniers...) 
- les congés payés,  
- les absences (maladie, sans motif…) 
- le solde de tout compte. 

2 modules ½ journée 

CIEL paye* 

PRE-REQUIS : notions bases en paye 

- création, mise en place d'un dossier, 

- paramétrages des caisses 

- vérification des profils, 

- établissement des bulletins de paie, 

- impression des états mensuels. 
4 modules ½ journée 

CIEL Multi Devis du Bâtiment 

PRE-REQUIS : bonne utilisation PC 
- devis avec tranches de travaux,  
- édition de situations intermédiaires,  
- décompte général, définitif, avenants 
- calcul de métrés, simulateur de prix 

avec impact sur la marge, 
- alerte en cas de vente à perte,  
- ouvrages (matériel & temps de pose) 
- intégration des bibliothèques tarifs 

fournisseurs  
- suivis de chantiers : date début et fin, 

suivi matériaux prévus & MO… 
- envoi des devis par e-mail en PDF. 

4 modules ½ journée  
+ 2 "½ journée" de mise en pratique  

Les Contrats de vente 

PRE-REQUIS : aucun 
- la formation d’un contrat de vente,  
- les mentions obligatoires sur les  

pièces commerciales, 
- les conditions générales de vente,  
- la réserve de propriété (transfert) 
- les obligations de chaque partie : 

garantie, prix, livraison... 
2 modules ½ journée  

+ ½ journée" de mise en pratique  

E-commerce 

& r¯gles juridiques 

PRE-REQUIS : aucun 
- qu’est-ce que le e-commerce, 
- les obligations, 
- le contrat électronique, 
- le site commercial,  
- le contrat de rétractation, 
- la livraison,  
- le paiement. 

2 modules ½ journée  

Droit du travail  

PRE-REQUIS : aucun 

- notions générales sur les contrats, 
- les conditions de travail : durée,  

rémunération, congés, RTT, ... 
- les articles d’un contrat de travail : 

période d’essai, clauses, … 
- CDD : droit d’y recourir, … 
- la modification ou fin d’un contrat de 

travail : avenants, licenciement,  
démission, solde de tout compte, ... 

- le droit du travail et le handicap. 

2 modules ½ journée  Nous consulter pour tout autre besoin en formation juridique 


